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PODER LEGISLATIVO

CAMARA MUNICIPAL

ATO DA MESA N° 1/2023
de 14 de fevereiro de 2023

“Regulamenta as atividades do agente de contratacdo, da equipe de apoio e a
comissao de contratagdo, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021".

A MESA DIRETORA da Camara, no uso de suas atribuigées regimentais, e
considerando o disposto no art. 8°, paragrafo 3°, da Lei de Licitagbes e
Contratos Administrativos,

RESOLVE:

Art. 1° Para a condugdo da licitagéo, a autoridade superior designara agente
de contratagcdo com competéncias administrativas genéricas e compativeis a
licitagdo, designado para tomar decisGes, acompanhar o tramite da licitagéo,
dar impulso ao procedimento licitatério e executar quaisquer outras atividades
necessarias ao bom andamento do certame até a homologagao.

Art. 2° O agente de contratacdo assumird a condugdo das atividades
administrativas a partir da divulgacéo do edital ou aviso de contratacéo direta,
incumbindo-lhe impulsionar o procedimento administrativo, atuando de oficio
ou mediante provocagdo de terceiros, julgando as propostas e a habilitacdo
dos fornecedores, inclusive manifestando-se sobre eventuais pedidos de
esclarecimentos, impugnagdes ao edital e recursos.

Paragrafo Gnico. Nos casos que dispensem a divulgacdo do aviso de
contratacdo direta, o agente de contratagcdo serd responséavel pelo
recebimento e julgamento de propostas e documentos de habilitacdo, bem
como dirimir pedidos de esclarecimentos e impugnac8es referentes ao
processo de compra.

Art. 3° A atuacédo e competéncia do agente de contrata¢&o se encerra com o
exaurimento da etapa recursal, momento em que remetera o processo
licitatério a autoridade superior, a quem competird a promog¢do da
adjudicacdo e homologagéo da licitacao.

§ 1° - Nos processos de dispensa e inexigibilidade de licitag&o, a atuagdo e
competéncia do agente de contratacdo se encerra com o julgamento dos
documentos de habilitagdo dos fornecedores vencedores, momento em que
remetera o processo a autoridade superior, a quem competird o ato de
autorizacéo da contratagdo direta.

§ 2° - Os atos que atestam a adjudicacdo e homologacéo da licitagdo ou a
autorizacdo da contratacdo direta, emitidos pela autoridade superior, bem
como outros que julgar necessario ou obrigatérios de publicagdo referentes a
fase externa do processo de compra, deverdo ser divulgados em sitio
eletrénico oficial pelo agente de contratacdo, conforme condigdes e
exigéncias dispostas na Lei Federal n® 14.133/2021 e regulamento deste
Legislativo.

Art. 4° O agente de contratac@o possui o dever de comunicar a autoridade
competente qualquer interferéncia indevida sobre o exercicio de suas
competéncias.

Art. 5° O servidor designado como agente de contratacdo devera preencher,
cumulativamente, os seguintes requisitos:

a) ser servidor efetivo;

b) enquadrar-se na gestédo por competéncia de que trata o caput do art. 7°, da
Lei Federal n® 14.133/2021;

c) ter atribui¢es relacionadas a licitagbes e contratos ou possuir formagéo
compativel ou qualificagdo atestada por certificacéo profissional emitida por
escola de governo criada e mantida pelo poder publico;

d) ndo ser cdnjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
Administragdo e nédo ter, com eles, vinculo de parentesco em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou, ainda vinculo de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil;

e) observar o principio da segregagdo de fungdes, sendo vedada a atuagéo
simultanea em fungfes mais suscetiveis a riscos, de modo a reduzir a
possibilidade de ocultagdo de erros e de ocorréncia de fraudes na respectiva
contratacao.

Art. 6° E possivel a designagédo de mais de um agente de contratagéo,
devendo para cada titular ser designado um suplente, que atuar4d em
substituicdo em caso de impossibilidade de atuacéo.

Art. 7° O agente de contratacdo atuara nas contratagdes de objetos comuns e
nas alienagdes de bens.

Art. 8° O agente de contratagdo sera auxiliado por equipe de apoio.

Art. 9° Os servidores designados para atuar na equipe de apoio seréo,
preferencialmente efetivos, ou ainda, empregados publicos, que deverdo
preencher aos requisitos das alineas “b” a “e”, do art. 5°, deste Ato.

Art. 10. A competéncia decisoria sobre os atos do certame, com excecéo do
julgamento de recurso e homologacéo da licitagcdo, é concentrada no agente
de contratacdo e a ele caberd, de modo individual, formar e manifestar a
vontade da Administracdo, consequentemente, em regra, este respondera
isoladamente pelas decisdes adotadas, salvo quando comprovadamente for
induzido a erro pela respectiva equipe de apoio.

Paragrafo Gnico. Cabe ao agente de contratagdo fiscalizar a atuagéo da
equipe de apoio e, sempre que possivel, identificar falhas e irregularidades,
uma vez que ndo havera isencdo de responsabilidade ao agente de
contratacdo quando a falha e/ou irregularidade na atuagéo da equipe de apoio
for identificavel.

Art. 11. Quando adotada a modalidade pregédo, o agente de contratagdo sera
nomeado pregoeiro, o qual serd designado em observancia a todas as regras
aplicaveis ao agente de contratacéo, sendo também auxiliado por equipe de
apoio.

Art. 12. Quando a licitagdo envolver bens ou servicos especiais, 0 agente de
contratacdo podera ser substituido por comissdo de contratacdo, que sera
formada por, no minimo, 3 (trés) membros, que terdo competéncia conjunta
para o processamento do certame, sendo solidaria a responsabilidade pelos
atos praticados pela comisséo, salvo em relagdo ao membro que expressar
posicéo individual diversa, devidamente fundamentada e registrada em ata da
sessdo em que tiver sido tomada a decis&o.

Art. 13. Os membros da comissdo de contratagdo serdo designados em
observancia ao art. 7°, da Lei Federal n® 14.133/2021, assim como a equipe
de apoio, sendo que para essa também devera ser observado o disposto no
art. 99, deste Ato.

Art. 14. Nas licitagbes que envolvam bens e servigos especiais que versem
sobre objeto ndo rotineiramente contratado, a Administracédo podera, a seu
critério e por prazo determinado, contratar servigo de empresa ou profissional
especializado para assessorar 0s agentes publicos responsaveis pela
conducgdo do procedimento licitatério, desde que atendidas as regras da Lei
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Federal n® 14.133/2021.

Art. 15. De acordo com o disposto no art. 32, §1°, inciso XI, da Lei Federal n®
14.133/2021, a modalidade didlogo competitivo serd, necessariamente,
conduzida por comisséo de contratagéo, nos termos do art. 12 deste Ato, e
podera contar com a contratagdo de profissionais para assessoramento
técnico.

Art. 16. E vedado, ressalvados os casos previstos em lei, a qualquer agente
publico designado para atuar nos procedimentos licitatérios:

a) admitir, prever, incluir ou tolerar, nos atos que praticar, situagées que:

a.1l) comprometam, restrinjam ou frustrem o carater competitivo do processo
licitatério, inclusive nos casos de participacio de sociedades cooperativas;
a.2) estabelecam preferéncias ou distingdes em razdo da naturalidade, da
sede ou do domicilio dos licitantes;

a.3) sejam impertinentes ou irrelevantes para o objeto especifico do contrato;
b) estabelecer tratamento diferenciado de natureza comercial, legal,
trabalhista, previdenciaria ou qualquer outra entre empresas brasileiras e
estrangeiras, inclusive no que se refere a moeda, modalidade e local de
pagamento, mesmo quando envolvido financiamento de agéncia
internacional;

c) opor resisténcia injustificada ao andamento dos processos e,
indevidamente, retardar ou deixar de praticar ato de oficio, ou pratica-lo
contra disposi¢ao expressa em lei.

Art. 17. N&o podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da
execugdo do contrato, agente publico de érgédo ou entidade licitante ou
contratante, devendo ser observadas as situag8es que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego,
nos termos da legislagio que disciplina a matéria.

Art. 18. As vedacdes supramencionadas estendem-se a terceiro que auxilie a
condugdo da contratagdo na qualidade de integrante de equipe de apoio,
profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa que
preste assessoria técnica.

Art. 19. Com relac@o aos impedimentos de disputar licitagcdo ou participar da
execucgdo de contrato, direta ou indiretamente, o agente de contratagdo, o
pregoeiro, a equipe de apoio e a comisséo de contratagdo deverdo observar
as disposicOes do art. 14, da Lei Federal n° 14.133/2021.

Art. 20. No julgamento dos Procedimentos Auxiliares, de que trata o Capitulo
X (art. 78 e seguintes), da Lei Federal n® 14.133/2021, o processamento
ocorrerd por meio de comissdo de contratacéo, salvo nos casos de sistema
de registro de precos realizado através de pregao, o que vincula a atuagdo do
pregoeiro.

Art. 21. Na atuacédo do agente de contratagdo, do pregoeiro, da equipe de
apoio e da comissdo de contratagdo, quando se fizer necessario, poderédo
obter o apoio dos 6rgéos de assessoramento juridico e de controle interno da
Administragdo para o desempenho das funcdes essenciais a execugdo do
disposto na Lei Federal n°® 14.133/2021.

Art. 22. Os gestores e os fiscais de contratos e os respectivos substitutos
serdo representantes da administracéo designados pela autoridade méaxima
do 6rgdo, ou por quem as normas de organiza¢ao administrativa indicarem,
para exercer as fungdes estabelecidas no art. 24 ao art. 26, observados os
requisitos estabelecidos no art. 9°.

§ 1° Para o exercicio da fungdo, o gestor e os fiscais de contratos deverédo ser
formalmente cientificados da indicagdo e das respectivas atribuicdes antes da
formalizagao do ato de designacéo.

§ 2° Na designacao de que trata o caput, serdo considerados:

| - a compatibilidade com as atribui¢6es do cargo;

Il - a complexidade da fiscalizag&o;

11l - 0 quantitativo de contratos por agente publico; e

IV - a capacidade para o desempenho das atividades.

§ 3° A eventual necessidade de desenvolvimento de competéncias de
agentes publicos para fins de fiscalizacdo e de gestéo contratual devera ser
demonstrada no estudo técnico preliminar e devera ser sanada, conforme o
caso, previamente a celebragdo do contrato, conforme o disposto no inciso X
do § 1°do art. 18 da Lei n° 14.133/2021.

§ 4° Excepcional e motivadamente, a gestdo do contrato podera ser exercida
por setor do 6rgdo ou da entidade designado pela autoridade de que trata o
caput.

§ 5° Na hip6tese prevista no § 4°, o titular do setor responderé pelas decisdes
e pelas agdes tomadas no seu ambito de atuagao.

§ 6° Nos casos de atraso ou de falta de designacéo, de desligamento e de
afastamento extemporaneo e definitivo do gestor ou dos fiscais do contrato e
dos respectivos substitutos, até que seja providenciada a designacgéo, as
atribuicdes de gestor ou de fiscal caberdo ao responsavel pela designagéo,
ressalvada previsdo em contrario em norma interna da Camara Municipal.

Art. 23. Os fiscais de contratos poderdo ser assistidos e subsidiados por
terceiros contratados pela administragéo, observado o disposto no art. 26.

Art. 24. As contratagdes publicas deverdo submeter-se a praticas continuas e
permanentes de gestéo de riscos e de controle preventivo, inclusive mediante
adocdo de recursos de tecnologia da informacédo, e, além de estar
subordinadas ao controle social, sujeitar-se-do as seguintes linhas de defesa:
| - primeira linha de defesa, integrada por servidores, agentes de licitagdo e
autoridades que atuam na estrutura de governanga do 6rgéo;

Il - segunda linha de defesa, integrada pelas unidades de assessoramento
juridico e de controle interno da Camara Municipal.

1l - terceira linha de defesa, integrada pelo Tribunal de Contas.

§ 1° Na forma de regulamento, a implementacéo das préaticas a que se refere
o caput deste artigo sera de responsabilidade da administracéo, e levara em
consideracdo os custos e os beneficios decorrentes de sua implementacéo,
optando- se pelas medidas que promovam relagdes integras e confiaveis,
com seguranga juridica para todos os envolvidos, e que produzam o resultado
mais vantajoso para a Administracdo, com eficiéncia, eficicia e efetividade
nas contratagdes publicas.

§ 2° Para a realizagdo de suas atividades, os 6rgdos de controle deveréo ter
acesso irrestrito aos documentos e as informagdes necessarias a realizagéo
dos trabalhos.

§ 3° Os integrantes das linhas de defesa a que se referem os incisos I, Il e llI
do caput deste artigo observaréo o seguinte:

| - quando constatarem simples impropriedade formal, adotardo medidas para
0 seu saneamento e para a mitigagdo de riscos de sua nova ocorréncia,
preferencialmente com o aperfeicoamento dos controles preventivos e com a
capacitagdo dos agentes publicos responsaveis;

Il - quando constatarem irregularidade que configure dano a Administragéo,
sem prejuizo das medidas previstas no inciso | deste §3°, adotardo as
providéncias necesséarias para a apuragdo das infragdes administrativas,
observadas a segregacdo de funcdes e a necessidade de individualizacao
das condutas, bem como remeterdo ao Ministério Publico competente copias
dos documentos cabiveis para a apuragao dos ilicitos de sua competéncia.

Art. 25. Os 6rgéos de controle adotardo, na fiscalizagdo dos atos previstos
neste ato, critérios de oportunidade, materialidade, relevancia e risco e
considerardo as razdes apresentadas pelos 6rgdos e entidades responsaveis
e os resultados obtidos com a contratagéo.

§ 1° As razOes apresentadas pelos 6rgaos e entidades responsaveis deverdo
ser encaminhadas aos 6rgdos de controle até a conclusdo da fase de
instrucéo do processo e ndo poderdo ser desentranhadas dos autos.

§ 2° A omissdo na prestacdo das informagdes ndo impedira as deliberacdes
dos 6rgdos de controle nem retardara a aplicagdo de qualquer de seus prazos
de tramitacdo e de deliberagao.

§ 3° Os 6rgdos de controle desconsiderardo os documentos impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para o esclarecimento dos
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fatos.

§ 4° Qualquer licitante, contratado ou pessoa fisica ou juridica, podera
representar aos érgdos de controle interno ou ao Tribunal de Contas contra
irregularidades na aplicacéo da lei de licitagdes e contratos.

Art. 26. Na fiscalizagdo de controle sera observado o seguinte:

| - viabilizagao de oportunidade de manifestacéo aos gestores sobre possiveis
propostas de encaminhamento que terdo impacto significativo nas rotinas de
trabalho dos 6rgéos e entidades fiscalizados, a fim de que eles disponibilizem
subsidios para avaliagdo prévia da relacéo entre custo e beneficio dessas
possiveis proposigoes;

Il - adog&o de procedimentos objetivos e imparciais e elaboragdo de relatérios
tecnicamente fundamentados, baseados exclusivamente nas evidéncias
obtidas e organizados de acordo com as normas de auditoria do respectivo
6rgéo de controle, de modo a evitar que interesses pessoais e interpretacées
tendenciosas interfiram na apresentacdo e no tratamento dos fatos
levantados;

Il - definicAo de objetivos, nos regimes de empreitada por preco global,
empreitada integral, contratagdo semi-integrada e contratacdo integrada,
atendidos os requisitos técnicos, legais, orcamentérios e financeiros, de
acordo com as finalidades da contratacéo, devendo, ainda, ser perquirida a
conformidade do preco global com os parametros de mercado para o objeto
contratado, considerada inclusive a dimenséo geografica.

§ 1° Ao ser intimado da ordem de suspenséo do processo licitatorio pelo
Tribunal de Contas, a Camara Municipal devera, no prazo de 10 (dez) dias
Uteis, admitida a prorrogacéo:

| - informar as medidas adotadas para cumprimento da decisao;

Il - prestar todas as informacdes cabiveis;

Il - proceder a apuragdo de responsabilidade, se for o caso.

§ 2° O descumprimento do disposto no § 1° deste artigo ensejara a apuragéo
de responsabilidade e a obrigagdo de reparagdo do prejuizo causado ao
erério.

Art. 27. Este ato entra em vigor na data de sua publicagao.

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL:

Vereador Antonio Carlos Vaz de Almeida
Presidente

Vereadora
Alessandra Lucchesi de Oliveira

12 Secretaria
Vereador Luiz Aurélio Pagani

2° Secretéario

Publicado e Registrado na Secretaria da Camara Municipal na
mesma data. A Diretora Administrativa da Camara,

SILMARA FERRARI DE BARROS
DIRETORA ADMINISTRATIVA

ATO DA MESA N° 2/2023
de 14 de fevereiro de 2023

“Regulamenta o disposto no art. 20 da Lei n°® 14.133/2021, para estabelecer o
enquadramento dos bens de consumo adquiridos para suprir as demandas
das estruturas do Poder Legislativo nas categorias de qualidade comum e de
luxo”.

A MESA DIRETORA da Camara, no uso de suas atribuicdes regimentais, e
em atendimento ao disposto na nova Lei de Licitagdes e Contratos
Administrativos,

RESOLVE:

Art. 1° Este Ato regulamenta o disposto no art. 20 da Lei n® 14.133/2021, para
estabelecer o enquadramento dos bens de consumo adquiridos para suprir as
demandas das estruturas do Poder Legislativo nas categorias de qualidade
comum e de luxo.

Art. 2° Para fins do disposto neste Ato, considera-se:

| - bem de luxo - bem de consumo com alta elasticidade-renda da demanda,
identificavel por meio de caracteristicas tais como:

a) ostentacao;

b) opuléncia;

c) forte apelo estético;
d) requinte.

Il - bem de qualidade comum - bem de consumo com baixa ou moderada
elasticidade-renda da demanda;

Il - bem de consumo - todo material que atenda a, no minimo, um dos
seguintes critérios:

a) durabilidade - em uso normal, perde ou reduz as suas condi¢des de uso,
no prazo de dois anos;

b) fragilidade - facilmente quebradi¢o ou deforméavel, de modo irrecuperavel
ou com perda de sua identidade;

c) perecibilidade - sujeito a modificagdes quimicas ou fisicas que levam a
deterioracdo ou a perda de suas condi¢des de uso com o decorrer do tempo;

d) incorporabilidade - destinado a incorporagdo em outro bem, ainda que suas
caracteristicas originais sejam alteradas, de modo que sua retirada acarrete
prejuizo a esséncia do bem principal;

e) transformabilidade - adquirido para fins de utilizacdo como matéria-prima
ou matéria intermediaria para a geragéo de outro bem.

IV - elasticidade-renda da demanda - razdo entre a variagdo percentual da
guantidade demandada e a variacédo percentual da renda média.

Art. 3° O Legislativo considerara no enquadramento do bem como de luxo,
conforme conceituado no inciso | do caput do art. 2°:

| - relatividade econdmica - variaveis econdmicas que incidem sobre o preco
do bem, principalmente a facilidade ou a dificuldade logistica regional ou local
de acesso ao bem;
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II - relatividade temporal - mudancga das variaveis mercadolégicas do bem ao
longo do tempo, em fungéo de aspectos como:

a) evolugéo tecnoldgica;

b) tendéncias sociais;

c) alteragdes de disponibilidade no mercado;

d) modificagdes no processo de suprimento logistico.

Art. 4° Nao serd enquadrado como bem de luxo aquele que, mesmo
considerado na definicéo do inciso | do caput do art. 2°:

| - for adquirido a preco equivalente ou inferior ao preco do bem de qualidade
comum de mesma natureza;

Il - tenha as caracteristicas superiores justificadas em face da estrita atividade
do 6rgdo ou da entidade.

Art. 5° E vedada a aquisi¢cdo de bens de consumo enquadrados como bens
de luxo, nos termos do disposto neste Ato, salvo em caso de interesse publico
devidamente comprovado e justificado.

Art. 6° A unidade de contratagéo do Legislativo, em conjunto com as unidades
técnicas, identificardo os bens de consumo de luxo constantes dos
documentos de formalizacdo de demandas antes da elaboracéo do plano de
contratacdes anual de que trata o inciso VIl do caput do art. 12, da Lei n°®
14.133/2021.

Paragrafo Gnico. Na hipétese de identificacdo de demandas por bens de
consumo de luxo, nos termos do disposto no caput, os documentos de
formalizagcdo de demandas retornardo aos setores requisitantes para
supressao ou substituicdo dos bens demandados, caso ndo haja justificativa e
comprovagao do interesse publico.

Art. 7° A Mesa Diretora da Camara podera editar normas complementares
para a execucdo do disposto neste Ato.

Art. 8° Este Ato entra em vigor na data de sua publicagéo.
A MESA DA CAMARA MUNICIPAL:
Vereador Antonio Carlos Vaz de Almeida

Presidente

Vereadora Alessandra Lucchesi de Oliveira
12 Secretaria

Vereador Luiz Aurélio Pagani
2° Secretéario

Publicado e Registrado na Secretaria da Camara Municipal na mesma data. A
Diretora Administrativa da Camara,

SILMARA FERRARI DE BARROS
DIRETORA ADMINISTRATIVA

ATO DA MESA N° 3/2023
de 14 de fevereiro de 2023

“Regulamenta os procedimentos para pesquisa de pregos e realizagdo de
contratagéo direta com base na Lei Federal n°® 14.133 de 1° de abril de 2021,
no ambito do Poder Legislativo de Botucatu”.

A MESA DIRETORA da Camara, no uso de suas atribuicdes regimentais, e
tendo em vista o disposto nos artigos 23 e 72 a 75 da Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021,

RESOLVE:

Art. 1° Para fins de aferi¢cdo dos valores que atendam aos limites referidos
nos incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal no 14.133/2021, dever&o ser
observados:

| - O somatoério do que for despendido no exercicio financeiro do Legislativo,
independentemente do setor requisitante;

Il - O somatério da despesa realizada com objetos de mesma natureza,
entendidos como tais aqueles relativos as contrata¢cdes no mesmo ramo de
atividade ou a participacdo econémica do mercado, identificada pelo nivel de
subclasse da Classificagcdo Nacional de Atividades Econdmicas — CNAE.

Paréagrafo Unico. Para fins do que dispdem os incisos | e Il do caput, na
ocorréncia de compras e contratagdes com base nos incisos | e Il do art. 24
da Lei Federal n° 8.666/93, o valor com as despesas ja realizadas devera ser
levado em consideragdo para fins de utilizacdo dos novos limites
estabelecidos no inciso | e Il do art. 75 da Lei Federal n° 14.133/2021.

Art. 2° A elaboragdo dos Estudos Técnicos Preliminares — ETPs seréa
facultativa nos casos de contratacdo de obras, servicos e compras, cujos
valores se enquadrem nos limites dos incisos | e Il do art. 75 da Lei n° 14.133,
de 1° de abril de 2021.

§ 1° Em se tratando de estudo técnico preliminar para a contrata¢éo de obras
e servicos comuns de engenharia, se demonstrada a inexisténcia de prejuizo
para a afericdo dos padrées de desempenho e qualidade almejados, a
especificacdo do objeto podera ser realizada apenas em termo de referéncia
ou em projeto basico, dispensada a elaboragao dos demais projetos.

§ 2° E dispenséavel a elaboragdo de projeto basico nos casos de contratagdo
integrada, hipétese em que devera ser elaborado anteprojeto de acordo com
metodologia definida pela Camara Municipal, observados os requisitos
estabelecidos no inciso XXIV do art. 6° da Lei n°. 14.133/2021.

Art. 3° Na hipotese de dispensa de licitagdo com base nos incisos | e Il do art.
75 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, a estimativa de precos de que
trata o art. 23 podera ser realizada concomitantemente a selegdo da proposta
economicamente mais vantajosa, devendo ainda ser observada as demais
disposicdes dessa regulamentagao.

Art. 4° Com base no Documento de Formalizacdo de Demanda enviado pelo
requisitante, sera elaborado por servidor responséavel, o Termo de Referéncia,
que servird como base para a realizagdo de cotagdo e pesquisa de mercado
de, no minimo, 3 (trés) valores de fornecedores do ramo da atividade
pretendida, sempre que possivel.

§ 1° Para realizacéo das cotacdes e formagdes de precos estimados poderéo
ser usados preferencialmente os seguintes parametros:

| - pesquisa em painéis de precos e portais de compras governamentais;
Il - contratacdes similares feitas pela Administra¢édo Publica, em execugdo ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pregos,
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inclusive mediante sistema de registro de pregos, observado o indice de
atualizacdo de pregos correspondente;

§ 2° De modo complementar, a pesquisa de pre¢co também podera ser
realizada utilizando os seguintes parametros, adotados de forma combinada
ou né&o:

| - utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de
tabela de referéncia e de sitios eletrénicos especializados ou de dominio
amplo, desde que contenham a data e hora de acesso;

Il - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitagdo
formal de cotagdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha
desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os orgamentos com mais
de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacéo do edital;

Il - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas.

IV - contato direto com fornecedores, preferencialmente, os habituais da
Administracdo e que integrem a base de dados cadastral do sistema de
compras do Municipio ou daqueles registrados no respectivo 6rgédo, por meio
de:

a) envio de e-mails, com a opgdo de aviso de “recebimento”, devendo o
pedido e a resposta do fornecedor serem juntados aos autos, com os dados
necessarios a sua correta identificagéo.

b) contato pessoal pelo agente publico responsavel, utilizando o Atestado de
Contato Direto (ACD), onde sédo informados data/hora de contato, CNPJ,
endereco, telefone e pessoa contatada das empresas em questao.

c) aplicativos de mensagens instantaneas por smartphones ou computadores,
utilizando o ACD (Atestado de Contato Direto), onde sédo informados
data/hora de contato, CNPJ, endereco, telefone e pessoa contatada das
empresas em questdo, bem como foto do contato efetuado através do
aplicativo de mensagens.

d) Via telefone, utilizando o Atestado de Contato Direto (ACD), onde séo
informados data/hora de contato, CNPJ, telefone e pessoa contatada das
empresas em quest&o.

§ 3° A solicitacdo de pesquisa devera consignar prazo de resposta compativel
com a complexidade do objeto, devendo ser juntado aos autos documento
comprobatério da cotagéo do fornecedor;

§ 4° Apos a finalizagéo da pesquisa de prego e obtido o pre¢co médio, sera
aberto prazo para recebimento de propostas, de no minimo 3 (trés) dias Uteis,
que se iniciara a partir do envio de e-mail aos fornecedores com o ramo de
atividade pertinente, podendo também, a critério do agente, ser divulgado
aviso de contratagdo no PNCP e no sitio eletrénico oficial, com a
especificagdo do objeto pretendido e a manifestacdo da Administracdo em
também obter propostas de eventuais interessados.

§ 5° Excepcionalmente, também podera ser dispensada a divulgacéo do aviso
de contratag@o, mediante justificativa baseada em razdes que demonstrem
que a abertura para propostas por meio eletrénico seja prejudicial ao
interesse publico, conforme as circunstancias da contratacao ou a natureza
do objeto, se mostrando eficiente e vantajosa a contratagédo por meio de todas
as outras formas de cotacéo e formacao de precos.

§ 6° A vantajosidade poderd ser demonstrada por critérios econdmicos,
técnicos, juridicos, através da evidenciagdo da preméncia da entrega,
urgéncia do procedimento, peculiaridades do objeto contratado ou quaisquer
outras hipéteses que evidenciem o interesse publico na nédo realizacéo do
procedimento de aviso de contratacéo eletrénico, especialmente nos casos de
compras e servicos de pequeno valor, correspondente a importancia de 10%
(dez por cento) do valor limite para dispensa.

§ 7° Para obtencdo do resultado da pesquisa, a critério do agente
responsavel, poderdo ser desconsiderados 0s pregos excessivamente
elevados e os inexequiveis, conforme critérios fundamentados e descritos no
processo administrativo.

§ 8° Visando melhor apurar o prego de mercado, podera ser levado em
consideragdo valores agregados de frete e outros custos que se entender
necessarios, utilizando-se de sitios confiaveis para cotagdo.

8§ 9° Nas contratacdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa, quando ndo
for possivel estimar o valor do objeto, o contratado deverda comprovar
previamente que os precos estdo em conformidade com os praticados em
contratagBes semelhantes de objetos de mesma natureza, por meio da
apresentacdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes no periodo
de até 1 (um) ano anterior a data da contratacdo pela Administragdo, ou por
outro meio idéneo.

Art. 5° para contrata¢do de obras e servigos de engenharia, o valor estimado
da contratacdo acrescido do percentual de Beneficios e Despesas Indiretas
(BDI) de referéncia e dos Encargos Sociais (ES) cabiveis observar-se-a o
seguinte regramento:

§ 1° Apés o recebimento do documento de formalizacdo da demanda
acompanhado do Termo de Referéncia ou Memorial Descritivo e Projeto
Bésico ou Projeto Executivo, devera ser realizada a composi¢do de custos
unitarios correspondente do SINAPI, SABESP, FDE, CDHU, DER ou PINI
com indicag&o do niumero da edi¢éo da referida tabela de referéncia.

§ 2° A composigao de custos unitarios a que se refere o paragrafo anterior é
de competéncia da area técnica de cada 6rgdo ou setor.

§ 3° Ap6s a composicdo de custos, aplicar-se-a o contido no presente Ato
guanto aos demais procedimentos.

Art. 6° O processo de contrata¢do direta, que compreende os casos de
inexigibilidade e de dispensa de licitagdo, devera ser instruido com os
seguintes documentos:

| - documento de formalizagdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico
preliminar, analise de riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto
executivo;

Il - estimativa de despesa

11l - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o
atendimento dos requisitos exigidos;

IV - demonstracéo da compatibilidade da previsdo de recursos orgamentarios
COmM 0 COMPromisso a ser assumido;

V - comprovacéo de que o contratado preenche os requisitos de habilitagéo e
qualificagdo minima necessaria;

VI - raz&o da escolha do contratado;

VII - justificativa de prego;

VIII - autorizagdo da autoridade competente.

§ 1° - A documentacéo de habilitagdo podera ser:

| - apresentada em original, por c6pia ou por qualquer outro meio
expressamente admitido pela Administracéo;

Il - substituida por registro cadastral emitido por 6rgéo ou entidade publica,
desde que previsto no edital ou termo de referéncia e que o registro tenha
sido feito em obediéncia ao disposto nesta Lei;
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Il - dispensada, total ou parcialmente, nas contratagdes para entrega
imediata, nas contratag8es em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite
para dispensa de licitacdo para compras em geral e nas contratagdes de
produto para pesquisa e desenvolvimento até o valor de R$ 300.000,00
(trezentos mil reais).

§ 2° - A regularidade relativa a seguridade social, demonstrada por meio da
Certidao Conjunta Negativa de Débitos ou Positiva com efeito de Negativa,
relativa a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, ndo podera ser
dispensada nos casos citados no inciso anterior, a fim de atender o § 3° do
art. 195 da Constituicdo Federal, o qual dispde que pessoa juridica em débito
com o sistema da seguridade social, como estabelecido em lei, ndo podera
contratar com o Poder Publico nem dele receber beneficios ou incentivos
fiscais ou crediticios.

Art. 7° O parecer juridico, previsto no inciso Ill do artigo 72 da Lei n°
14.133/2021, podera ser dispensado nas compras e servigos de valor inferior
a 250 (duzentas e cinquenta) UFESP’s, em casos de baixa complexidade da
contratagdo ou de entrega imediata do bem, ou ainda, quando da utilizagédo
de minutas de aviso de contratagdo, editais, instrumentos de contrato,
convénio ou outros ajustes previamente padronizados pela Procuradoria da
Camara Municipal.

Paragrafo Unico: Também podera ser dispensado parecer juridico nos casos
emergenciais, no intuito de ndo impedir a contratacdo em tempo habil,
devendo a analise ocorrer posteriormente, 0 mais breve possivel, ratificando a
legalidade.

Art. 8° O ato que autoriza a contratacao direta ou extrato decorrente do
contrato, quando houver, serdo publicados no sitio eletrénico oficial do
Legislativo, observado o prazo de 10 (dez) dias Uteis contados da sua
assinatura, nos termos do inciso Il do artigo 94 da Lei n° 14.133/2021.

§ 1° Para fins de publicagdo, o ato que autoriza a contratagdo direta podera
ser disponibilizado por extrato resumido ou inteiro teor.

§ 2° Caso o contrato, proveniente de contratacBes diretas ou outra
modalidade licitatéria, seja disponibilizado em seu inteiro teor no portal da
transparéncia do Legislativo, fica dispensada a publicacéo de seu extrato no
sitio eletrénico oficial do 6rgdo publico.

Art. 9° Os demais processos de dispensa e inexigibilidade de licitagdo, devem
seguir o processo previsto nesse Ato naquilo em que forem compativeis,
sendo que, em face de suas caracteristicas singulares, tais processos devem
observar os ditames previstos na Lei n°® 14.133/2021.

Art. 10 O processo previsto nessa regulamentacdo poderda ser realizado na
forma eletrnica, sendo respeitado o procedimento estabelecido no Decreto

Federal n® 10.024/2019.

Art. 11 Este Ato entra em vigor na data da sua publicagéo.

A MESA DA CAMARA MUNICIPAL:

Vereador Antonio Carlos Vaz de Almeida
Presidente

Vereadora Alessandra Lucchesi de Oliveira
12 Secretaria

Vereador Luiz Aurélio Pagani
2° Secretério

Publicado e Registrado na Secretaria da Camara Municipal na mesma data. A
Diretora Administrativa da Camara,

SILMARA FERRARI DE BARROS
DIRETORA ADMINISTRATIVA
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Gabinete do Prefeito
Praca Professor Pedro Torres, 100 - Centro
(14) 3811-1541
gabinete@botucatu.sp.gov.br

Secretaria de Governo
Praca Professor Pedro Torres, 100 - Centro
(14) 3811-1542
governo@botucatu.sp.gov.br

Fundo Social de Solidariedade
Rua José Barbosa de Barros, 120 - Vila Jahu
(14) 3811-1524
fundosocial@botucatu.sp.gov.br

Secretaria de Habitacdo
e Urbanismo

Praca Professor Pedro Torres, 100 - Centro
(14) 3811-1412

Secretaria de Assisténcia Social
Rua Velho Cardoso, 338 - Centro
(14) 3811-1468
assistenciasocial@botucatu.sp.gov.br

planejamento@botucatu.sp.gov.br

Secretaria de Infraestrutura

Rodovia Marechal Rondon - SP 300 - KM 248 - S/N - Vila Juliana
(atrés do Posto da Policia Ambiental)

Secretaria de Cultura

Rua General Telles, 1040 - Centro
(Pinacoteca Forum das Artes)

(14) 3811-1470
cultura@botucatu.sp.gov.br

(14) 3811-1502
obras@botucatu.sp.gov.br

Secretaria de Participacao Popular
e Comunicacao

Secretaria de Desenvolvimento Econdémico,
Relagoes Institucionais e Trabalho

Rua Benjamim Constant, 161 - Vila Jau
(antiga Estacdo Ferrovidria)

(14) 3811-1493
desenvolvimento@botucatu.sp.gov.br

Secretaria Adjunta de Turismo

Rua Benjamim Constant, 161 - Vila Jau
(antiga Estacdo Ferrovidria)

(14) 3811-1490
turismo@botucatu.sp.gov.br

Praca Professor Pedro Torres, 100 - Centro
(14) 3811-1520
comunicacao@botucatu.sp.gov.br

Secretaria de Satde
Rua Major Matheus, 07 - Vila dos Lavradores
(14) 3811-1100
saude@botucatu.sp.gov.br

Secretaria de Seguranca
Rua Vitor Atti, 145 - Vila dos Lavradores

Secretaria de Educacao
Rua José Barbosa de Barros, 120 - Vila dos Lavradores
(14) 3811-3199
educacao@educatu.com.br

(14) 3882-0932
seguranca@botucatu.sp.gov.br

Secretaria do Verde

Secretaria de Esportes
e Promocdo da Qualidade de Vida

Rua Maria Joana Felix Diniz, 1585 - Vila Auxiliadora
(Gindsio Municipal)

(14) 3811-1525
esportes@botucatu.sp.gov.br

Rua Lourenco Carmelo, 180 - Jardim Paraiso
(Poupatempo Ambiental)

(14) 3811-1533
meioambiente@botucatu.sp.gov.br
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